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Guatemala, 30 de octlbre de 2020
Informe No. 3

M.A. Arquitecto

Mario Roberto Maldonade Samayoa™
Viceministro del Patrimonio Cultural y Natural
Ministerio de Cultura y Deportes

Su Despacho

Estimado M.A. Arquitecto Maldonado:

De |la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle mi Informe
mensual conforme a_l¢ estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios Técnicos
No, 4421-2020, aprgbadolmediante Acuerdo Ministerial Namero 768-2020 correspondiente
al mes de octubre-de 2020, y para el cobro de mis honorarios estoy presentando factura
serie 93DEB5C7 y numero de DTE. 3359788263,

Actividades Realizadas:

a)

Brindar acompafiamiento en las reuniones de planificacién interna para el trabajo
archivistico que se desarrollara como parte del equipo de trabajo destinade a la
organizacion del fondo documental del antiguo Archivo Historico de la Policia Nacional.
Apoyar en la realizacién de las operaciones correspondientes al procesamiento
archivistico del fondo documental del antiguo Archivo Histérico de la Policia Nacional.
Brindar apoyo para alimentar las herramientas informaticas con la informacion
recopilada producto del procesamiento archivistico del fondo documental del antiguo
Archivo Histdrico de la Policia Nacional.

Apoyar en la aplicacion de la metodologia y procedimiento tecnico-archivistico en todos
los procesos referentes al fondo documental del antiguo Archivo Historico de la Policia
Nacional, cumpliendo con la normativa de custodia documental.

Apoyar en sistematizacion y registro de la informacion del fondo documental del antiguo
Archivo Historico de |a Policia Nacional.

Oftras relacionadas a los servicios a prestar.

Resultados Obtenidos:

Se apoyo en las reuniones de trabajo archivistico, calendarizando el traslado de nueve
unidades de instalacion del area de Custodia documental al area de digitalizacion y el
retorno de nueve unidades de instalacion al area de Custodia Documental dentro del
mes de octubre, pertenecientes al fondo documental de |la Jefatura departamental de
Chimaltenango, custodiados y resguardados por el Fondo Documental del Antiguo
Archivo Histérico de la Policia Nacional.

Se apoyo en diversas operaciones de monitoreo preventivos, diariamente en las
instalaciones del Fondo Documental del Antiguo Archivo Histérico de la Policia
Nacional.

Se apoyd en el proceso de actualizacion del inventario por unidad de instalacion de la
Jefatura departamental de Chimaltenango para el traslado de unidades de instalacion
al 4rea de Custodia Documental dentro el Fondo Documental del Antiguo Archivo
Histoérico de la Policia Nacional.



10.

11.

12.

13.

14,

Se apoyo en los procedimientos y metodologias preventivas mediante el cambio de
filtros de entretela (pellon) colocado en ventanas para el ingreso de aire y minimizacién
del ingreso de contaminantes para la diferente documentacion del Fondo Documental
del Antiguo Archivo Histérico de la Policia Nacional.
Se apoyo en el ingreso de informacién dentro del programa Acceso a la Memoria -AtoM-
el cual es una herramienta de software gratuito (Open Source) que fortalece los
procedimientos de inventarios topograficos y analiticos acordes a los estandares
internacionales archivisticos, aplicandolo dentro del Fondo Documental del Antiguo
Archivo Histdrico de la Policia Nacional.
Se apoyo con el monitoreo de las instalaciones identificando, registrando e informando
sobre las filtraciones ocurridas dentro del Local 4 que resguardan libros registrales, a
consecuencia de los fenémenos atmosféricos por lluvia que generan un alto grado de
acumulacién de agua y humedad en la terraza de las instalaciones, transfiriéndolo
adentro de los depoésitos, originando deterioro a los documentos dentro del Fondo
Documental del Antiguo Archivo Histérico de la Policia Nacional,
Se apoyo con el control para |a utilizacién del equipo de salud y seguridad ocupacional,
registrando el equipo otorgado al personal de custodia documental que labora dentro
del Fondo Documental del Antiguo Archivo Historico de la Policia Nacional,
Se apoyo en el control del retiro, colocacion y registro de los marchamos de seguridad
utilizados en el area de custodia documental dentro del Fondo Documental del Antiguo
Archivo Historico de la Policia Nacional,
Se apoyo con el traslado de dos unidades de instalacion de documentacion registrada
como fondos varios para su identificacion mediante procesos archivisticos dentro del
Fondo Documental del Antiguo Archivo Histérico de Ia Policia Nacional.
Se apoyé en la elaboracion del boletin informativo mensual sobre los avances respecto
a solicitudes de informacion atendidas dentro del Fondo Documental del Antiguo
Archivo Histérico de la Policia Nacional.
Se apoy6 en la elaboracion, disefio y fotografia de la memoria de Actividades de
octubre, aclarando los logros obtenidos por el Fondo Documental del Antiguo Archivo
Histérico de la Policia Nacional.
Se apoyo en la revisién y enmiendas de los informes realizados por los colaboradores
del area de Custodia Documental dentro del Fondo Documental del Antiguo Archivo
Histérico de la Policia Nacional.
Se apoy6é en la elaboracion de informes requeridos sobre las diferentes tareas
realizadas durante el mes de octubre por el area de Custodia Documental en el Fondo
Documental del Antiguo Archivo Histérico de la Policia Nacional.
Se apoyo en la limpieza de la terraza por acumulacién de agua provocada por lluvias
que afectan de fofma directa la documentacion almacenada dentro del Fondo
umental de -TAntiguo“A(chivo Historico de la Policia Nacional,




